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Kenaikan Pangkat Pegawai

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Menteri Negara Pendayaguna Aparatur Negara nomor
tentang pedoman penyusunan SOP administrasi Pemerintah

2. Peraturan Menteri Dalam Negeri nomor 52 tahun 2011 tentang standar oprasional
prosedur di lingkungan pemerintah Provinsi dan Kabupaten

3. Peraturan Gubermnur Sulawesi Selatan Nomor 97 Tahun 2016 Tentang Kedudukan,
Susunan QOrganisasi, Tugas Dan Fungsi, Serta Tata Kerja Badan Perencanaan
Pembangunan Daerah Provinsi Sulawesi Selatan

4. Peraturan Gubernur Sulawesi Selatan Nomor 94 Tahun 2017 Tentang Organisasi Dan
Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis Data Dan Informasi Pembangunan Daerah Pada
Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Provinsi Sulawesi Selatan

5. Peraturan Gubernur Sulawesi Selatan Nomor 85 Tahun 2017 Tentang Organisasi Dan
Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis Pengendalian Dan Evaluasi Pembangunan Padz
Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Provinsi Sulawesi Selatan

: 35 tahun 2012

Memahami tupoksi

S1 untuk Kasubag
S1 untuk Kasubbid
S1 untuk Kasie

ol Bl S o

Memahami peraturan pemerintahan

S2 untuk Kepala Badan
S2 untuk Kepala Bidang

Minimal SMA untuk Staf

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Pengelolaan Surat Masuk
2. SOP Pengelolaan Surat Keluar

1. Komputer/laptop
2. ATK
3. Jaringan internet

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila SOP Kenaikan Pangkat Pegawai tidak dilaksanakan dengan baik maka dapat
menghambat proses kerja di Bappeda

Disimpan sebagai arsip elektronik dan manual
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Mutu Baku
Uraian Prosedur Keterangan
Petugas Tata | Kepala Sub Persyaratan/
Usaha Bagian Sekretaris [ Kepala Badan Parteng " Waktu Output
Setiap 4 tahun sekali Terhitung Mulai Targgal (TMT), Pegawai Negeri Sipil )
mendapatkan kenaikan pangkaireguler. (_? - 1 hari -
Sedangkan kenalkan pangkat piihan apabila seseorang menduduki jabatan
struktural namun pangkatnya belum memenuhi batas minimal pada pangkat jabatan
2 tersebut. Syarat mendapatkan kenaikan pangkat pilihan apabila seseorang telah J
menduduki 2 tahun dalam keparngkatannya dan 1 tahun dalam jabatannya dengan - i
pembatasan Jenjang Pangkat, Golongan/Ruang sesuai dengan Peraturan
perundangan yang beraku,
Untuk memantau kenalkan pangkat setiap Pegawai Negeri Sipil , Petugas Tata E Buku Penjagaan
Usaha membuat Buku Penjagaan Kenalkan Pangkat dan Realisasinya. " Kenaikan Pangkat
Setiap 4 {(empat) bulan sebelurn TMT, Petugas Tata Usaha membuat surat usulan — )
kenaikan pangkat yang ditandatangan: Kepala Bappeda dan dikirimkan kepada E ] Buku Penjagaan 5 hari draft surat usutan
Badan Kepegawaian Daerah Provinsi untuk diproses. Kenaikan Pangkat kenaikan pangkat
Tida
/ \ draft surat Lsulan
- ; i draft surat usulan kenaikan pangkat
Melakukan verifikasi surat usulan kenaikan pangkat
pang \ / kenaikan pangkat yang telah diverifikasi
oleh Kasubag Umkep
draft surat usulan
. . / \ :er::I :::a ;::;:z: kenaikan pangkat
FMeIakukan verifkasi surat usulan kenaikan pangkat y A / vang teiah diverificasi| yang talah diverifikas!
1da oleh Sekretaris
oleh Kasubag Umkep Badan
Ya draft surat usulan surat usulan
Melakukan verifikasi surat usulan kenaikan pangkat, jika s_udah benar memberikan Tidak kenaikan pangkat kenaikan pangkat
tanda tangan pada surat usulan tersebut untuk menyetujui usulan kenaikan pangkat / yang teiah diverifikasi| yang telah ditanda -
dan selanjutnya dikirim kepada Badan Kepegawaian Daerah Provinsi untuk diproses ——\ cleh Sekretaris fangani oleh Kepala
Badan Badan
surat usulan Surat Keputusan Xenaikan
Petugas Tata Usaha menerima. Surat Keputusan Kenaikan Pangkat dari Badan l }' kenaikan zaggn:‘;' 1 ha Surat Keputusan I:'ar';qkat di‘?“‘""“:;";: kel':aut‘;i:
Kepegawaian Daerah Provinsi Lntuk digandakan dan didistribusikan gr:‘!?ag'ﬂoleh' IKGDG|; Kenaikan Pangkat JZ) ;ﬁw; ;;l:‘gmn:gn h \
Badan Arsip Sub Bagian Umkep
Total Waktu 7 harl




