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PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI Namma SOP }aji’ﬂ' dan
(PPID) PELAKSANA o muktahiran Daftar
si Publik (DIP)
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana -
1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik; 1. Memahami tugas pokok dan fungs1 PPID
2. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pe!aksar;aan Undang- 2. Mengusai peraturan perundang-undangan
Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik; . . )
3. Peraturan Komisi Informasi Republik Indonesia Nomor 1 Tahun 2010 tentang 3. keterbukaan Informasi Publik dan Pelayanan Publik
Standar Layanan Informasi Publik; 4. Mengusai Tata Pembukuan
4. Perki Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik. 5. Memiliki pengetahuan mengenai Pelayanan Prima
6. Memiliki kemampuan berkoordinasi dengan unit
7. kerja lain
8. Memiliki kemampuan pengelohan data sederhana
Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan

L.

Dengan Masyarakat yang membutuhkan Informasi dan Pemerintah

Formulir Isian
Komputer
Pesawat Telepon
Jaringan Internet
ATK

Al o ki [0 e




Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Bila Prosedur ini ada yang terlewati maka Permohonan Informasi tidak akan
terlayani dengan baik

2. Bila Prosedur ini tidak berjalan maka pelayanan prima tidak akan tercapai

3. Bila Prosedur ini tidak berjalan maka image positif Pemerintah Daerah terhadap
masyarakat menjadi negatif

1. Dicatat pada buku rekap informasi
2. Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy.




SOP PENETAPAN DAN PEMUKTAHIRAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK (DIP)

Pelaksana P'rendukun!
No Kegiatan PPID Keterangan
PPID Atasan PPID Kelengkapan Waktu Output
Pelaksana
Menghimpun Informasi dan Dokumentasi Publik
yang berkualitas dan relevan dengan tupoksi
masmg-masxflg.komponcn di Sl\F.’D sclaku PPID Usulan Daftar Informasi
Pelaksana di Lingkungan Pemerintah Dacrah Publik vang telah
1 |Provinsi Sulawesi Selatan, baik yang diproduksi Form Daftar Informasi Publik Tentatif X yang
i~ Span dikumpulkan oleh PPID
sendiri, dikembangkan, maupun yang dikirim ke Pelaksan:
pihak lain, yang berupa arsip statis maupun i a
dinamis, arsip aktif maupun inaktif dan arsip =i
vital yang dikuasai
Menyusun usulan setiap informasi dan f 5 % : Konsep Penetapan SK
i dokumentasi publik dari PPID Pelaksana Form:D iiormast BUbLIC fleatant Daftar Informasi Publik
Daftar Informasi Publik
Melakukan telaah dan klasifikasi terhadap e ) . 5 yvang telah diklasifikasi
2 usulan daftar Informasi Publik 1 Alatulisiasion featatl] menurut kategori
Informasi Publik
|
Menetapkan Daftar Informasi Publik secara resmi Konsep Penetapan SK Daftar 1?1 ‘;:;::F:S:;ﬁ:‘ Zn di Daftar Informasi Publik
4 |sesuai dengan Klasifikasi Informasi dan Informasi Publik beserta Tentatif : Y08 dimuktahirkan paling singkat 6
: = : tandatangani oleh Atasan %
Dokumentasi Publik lampirannya PPID (enam) bulan sekali
Website dan sarana informasi aAdanya Konten D
Mengakses dan mengunggah Daftar Informasi Tainnya vane dimiié ol Informasi Publik di
Publik ke Website resmi Badan Perencanaan kon); );xc: daa Badan Website Badan
5 |Pembangunan, Peneclitian dan Pengembangan Pcncnca}x)xcaan Pembaninat Tentatif Perencanaan
Dacrah Provinsi Sulawesi Selatan maupun 50 8l ’ Pembangunan, Penclitian
A 7 T Penelitian dan Pengembangan
melalui sarana informasi lainnya oot G dan Pengembangan
Dacrah Provinsi Sulawesi AR <
Daerah Provinsi Sulawesi
KEPALA BADAN,

Selaku:Penanggung Jawab PPID Pelaksana,
N




